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KEDUTAAN BESAR REPUBLIK INDONESIA 

SEKOLAH INDONESIA DEN HAAG 
Rijksstraatweg 679, 2245 CB, Wassenaar, Belanda 

Tel: +31 70 5178875  Email: info@sekolahindonesia.nl  Website: http://www.sekolahindonesia.nl   

 
PENGUMUMAN 

NOMOR 215/SIDH/KU/12/2020 
 

LOWONGAN PEKERJAAN DI SEKOLAH INDONESIA DEN HAAG TAHUN 2021 
 

1. PENDIDIK (3 ORANG) 
 
Atase Pendidikan dan Kebudayaan Kedutaan Besar Republik Indonesia di Den Haag, membuka lowongan 
pekerjaan sebagai pendidik (guru) di Sekolah Indonesia Den Haag (SIDH) dengan status Pegawai Kontrak 
untuk bidang berikut: 
 

a. Guru yang mengampu mata pelajaran Kimia jenjang SMA sekaligus mata pelajaran IPA jenjang 
SMP 

b. Guru Kelas jenjang SD Kecil (Kelas 1-3) 
c. Guru Kelas jenjang SD Besar (Kelas 4-6) 

 
Kontrak Kerja dilakukan untuk 1 (satu) tahun, dengan masa percobaan selama 3 (tiga) bulan pertama, dan 
dapat diperbaharui setelah kontrak berakhir berdasarkan analisa kebutuhan dan jika yang bersangkutan 
mampu menjalankan tugas pokok dan fungsinya dengan baik. 
 
Kesempatan bekerja sebagai  pendidik ini akan dimulai pada hari Senin, tanggal 04 Januari 2021. 
 

1.1. DESKRIPSI TUGAS SEBAGAI PENDIDIK DI SIDH 
 
Tugas dan fungsi pendidik antara lain: 
1. Melaksanakan seluruh siklus tugas sebagai pendidik/guru 
2. Sebagai sosok teladan, membangun dan membina karakter peserta Didik 
3. Melaksanakan tugas-tugas tambahan terkait pengembangan sekolah yang ditetapkan Atdikbud dan 

sekolah 
 

1.2. PERSYARATAN UMUM 
 
1. Pria atau wanita 
2. Orang Indonesia yang berdomisili di Belanda serta mempunyai izin tinggal dan boleh bekerja di 

Belanda 
3. Setia pada empat pilar kebangsaan yaitu Pancasila, UUD Tahun 1945, NKRI dan Bhineka Tunggal Ika 
4. Diutamakan yang berlatar belakang pendidik atau memiliki pengalaman sebagai pendidik 
5. Usia minimum 22 tahun maksimal 40 tahun tanggal 31 Desember 2020 
6. Pendidikan minimum S1 atau setara 
7. Menguasai Bahasa Indonesia, Bahasa Belanda dan Bahasa Inggris 
8. Memiliki kemampuan digital serta mampu menggunakan berbagai aplikasi multimedia untuk 

pengembangan bahan pelajaran 
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9. Bukan pelajar/mahasiswa yang menerima beasiswa baik dari Pemerintah Indonesia, Belanda maupun 
Pemerintah Negara lain, BUMN, atau institusi swasta di Indonesia 

10. Tidak memiliki halangan memenuhi rentang waktu kerja di SIDH: 09:00 s.d. 16:00 

1.3. PERSYARATAN KHUSUS 
 
1. Menyerahkan surat keterangan sehat dan bebas dari narkoba dari dokter. 
2. Menyerahkan Surat Keterangan Catatan Kepolisian yaitu Verklaring Omtrent Gedrag (VOG). 
 
Persyaratan khusus ini diserahkan Kepada Panitia Seleksi setelah pelamar lulus seleksi administratif dan 
wawancara. 
 

1.4. DOKUMEN KELENGKAPAN LAMARAN 
 
1. Surat Lamaran dalam Bahasa Indonesia 
2. Daftar Riwayat Hidup 
3. Foto berwarna ukuran 4x6 cm sejumlah 1 lembar 
4. Fotocopi ijazah terakhir dan transkrip nilai yang dilegalisir 
5. Fotokopi paspor, izin tinggal dan izin kerja di Belanda 
6. Dokumen pendukung lain 
 
 

2. TENAGA KEPENDIDIKAN/ADMINISTRASI DAN TATA USAHA (1 ORANG) 
 
Atase Pendidikan dan Kebudayaan Kedutaan Besar Republik Indonesia di Den Haag, membuka lowongan 
pekerjaan sebagai tenaga kependidikan (Tendik Administrasi dan Tata Usaha) di Sekolah Indonesia Den 
Haag dengan status Pegawai kontrak. 
 
Kontrak Kerja dilakukan untuk 1 (satu) tahun, dengan masa percobaan selama 3 (tiga) bulan pertama, dan 
dapat diperbaharui setelah kontrak berakhir berdasarkan analisa kebutuhan dan jika yang bersangkutan 
mampu menjalankan tugas pokok dan fungsinya dengan baik. 
 
Kesempatan bekerja sebagai  tendik ini akan dimulai pada hari Senin, tanggal 04 Januari 2021. 
 

2.1. DESKRIPSI TUGAS SEBAGAI PENDIDIK DI SIDH 
 
Tugas dan fungsi tendik antara lain: 
1. Mengelola administrasi SIDH seperti Data Pokok Pendidikan (Dapodik) dan ketatausahaan seperti 

surat-menyurat sekolah,  
2. Mengelola pengadaan barang yang dialokasikan dari Bantuan Operasional Pendidikan atau Komite 

SIDH 
3. Mengelola pencatatan inventaris Barang Milik Negara dan inventaris SIDH 
4. Mengelola administrasi keuangan SIDH dan menyambut tamu SIDH 
5. Melaksanakan tugas-tugas tambahan terkait pengembangan sekolah yang ditetapkan Atdikbud dan 

sekolah 
 

2.2. PERSYARATAN UMUM 
 
1. Pria atau wanita 
2. Orang Indonesia yang berdomisili di Belanda serta mempunyai izin tinggal dan boleh bekerja di 

Belanda 



Halaman 3 dari 4 

3. Setia pada empat pilar kebangsaan yaitu Pancasila, UUD Tahun 1945, NKRI dan Bhineka Tunggal Ika 
4. Diutamakan yang berlatar belakang pendidik atau memiliki pengalaman sebagai pendidik 
5. Usia minimum 22 tahun maksimal 40 tahun tanggal 31 Desember 2020 
6. Pendidikan minimum S1 atau setara 
7. Menguasai Bahasa Indonesia, Bahasa Belanda dan Bahasa Inggris 
8. Memiliki kemampuan digital serta mampu menggunakan berbagai aplikasi multimedia untuk 

pengembangan bahan pelajaran 
9. Bukan pelajar/mahasiswa yang menerima beasiswa baik dari Pemerintah Indonesia, Belanda maupun 

Pemerintah Negara lain, BUMN, atau institusi swasta di Indonesia 
10. Tidak memiliki halangan memenuhi rentang waktu kerja di SIDH: 09:00 s.d. 16:00 

2.3. PERSYARATAN KHUSUS 
 
1. Menyerahkan surat keterangan sehat dan bebas dari narkoba dari dokter. 
2. Menyerahkan Surat Keterangan Catatan Kepolisian yaitu Verklaring Omtrent Gedrag (VOG). 
 
Persyaratan khusus ini diserahkan Kepada Panitia Seleksi setelah pelamar lulus seleksi administratif dan 
wawancara. 
 

2.4. DOKUMEN KELENGKAPAN LAMARAN 
 
1. Surat Lamaran dalam Bahasa Indonesia 
2. Daftar Riwayat Hidup 
3. Foto berwarna ukuran 4x6 cm sejumlah 1 lembar 
4. Fotocopi ijazah terakhir dan transkrip nilai yang dilegalisir 
5. Fotokopi paspor, izin tinggal dan izin kerja di Belanda 
6. Dokumen pendukung lain 

 
3. PENGIRIMAN BERKAS LAMARAN 

 
Berkas permohonan lamaran paling lambat tanggal 17 Desember 2020 pukul 23.59 CET dikirimkan secara 
digital kepada: 
  

Panitia Seleksi Pendidik dan Tendik SIDH 2021 
 

melalui email: info@sekolahindonesia.nl yang ditembuskan ke email atdikbud@indonesia.nl.  
 

4. TAHAPAN SELEKSI 
 

4.1. Seleksi Administratif 
 
1. Pengiriman berkas lamaran dalam periode 12 - 17 Desember 2020. 
2. Hasil seleksi administratif akan diumumkan pada tanggal 21 Desember 2020. 
 

4.2. Tes Wawancara 
 
Tes wawancara akan dilaksanakan pada 23 Desember 2020. Tets wawancara Akhir dengan Perwakilan 
Republik Indonsia Den Haag pada 29 Desember 2020. 

 
4.3. Pengumuman Hasil Seleksi 
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Pengumuman hasil Akhir seleksi dilaksanakan pada 30 Desember 2020 (Tentatif). 
 

4.4. Catatan 
 
1. Hanya pelamar yang memenuhi persyaratan administratif yang akan diundang mengikuti seleksi 
2. Teknis pelaksanaan seleksi akan disampaikan kepada pelamar yang diundang 
3. Pelamar yang lolos seleksi tahap akhir menunjukkan dokumen-dokumen asli yang digunakan sebagai  

berkas kelengkapan digital sebelumnya  
4. Keseluruhan proses seleksi tenaga tendik ini tidak dipungut biaya 
5. Keputusan Panitia Seleksi bersifat mutlak dan tidak dapat diganggu gugat 
 
 

Wassenaar, 11 Desember 2020 
Kepala Sekolah, 
 
 
 
 
Herman, S.Pd., M.Pd. 
NIP 19681216 199203 1 007 


